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CONSEJO SUPERIOR
Acuerdo No. 002 de 2018
(3 de mayo)

Por el cual SE ACTUALIZA LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE INFORMACION PERSONAL
DE LA UNIVERSIDAD DE LA SALLE

EL CONSEJO SUPERIOR
DE LA UNIVERSIDAD DE LA SALLE
En ejercicio de sus funciones estatutarias vy,

CONSIDERANDO

Que la Universidad de La Salle, es una institucién de educacion superior privada, de utilidad
comun, sin animo de lucro y con caracter académico de Universidad, con personeria juridica
reconocida mediante la Resolucién No. 0597 del 12 de febrero de 1965, emitida por el
Ministerio de Justicia; con el Decreto No. 1583 de 1975 emitido por el Presidente de la
Republica de Colombia, se ratificé su caracter de Universidad, y con la Resolucién No. 1760
del 27 de abril de 2006, emanada del Viceministerio de Educacion Superior, se ratifico la
Ultima reforma de estatutos. La Universidad cuenta con Acreditacion de Alta Calidad,
reconocida por el Ministerio de Educacion Nacional y se identifica con el Nit 860.015.542-6;
su domicilio es la ciudad de Bogotd D.C., y que garantiza la proteccion de los datos
personales de las personas naturales.

La Constitucién Politica de Colombia consagra en su articulo 15 el derecho que tienen todas
las personas a su intimidad personal y familiar y a su buen nombre, asi como a conocer,
actualizar y rectificar las informaciones que sobre ellas se hayan recogido en bancos de
datos. Este fundamento constitucional regula la proteccion de datos personales en el
ordenamiento juridico colombiano.

Que en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y sus Decretos reglamentarios, la Universidad
de La Salle realiz6 la inscripcion de sus Bases de Datos ante el Registro Nacional de Bases
de Datos administrado por la Superintendencia de Industria y Comercio y considerd
necesario actualizar la Politica de Tratamiento de Datos Personales que habia sido aprobada
mediante Resolucion de Rectoria No. 361 de fecha 31 de julio de 2013.

Que el Consejo de Coordinacion en el marco de sus competencias estatutarias y
reglamentarias analizé la propuesta y emitié recomendacion de presentar el tema al Consejo
Superior para lo de su competencia.

Que el Consejo Superior, analizd la solicitud y autorizé la actualizacién de la politica
determinada en la Resolucion de Rectoria No. 361 de fecha 31 de julio de 2013.

Que de conformidad con lo dispuesto en el literal d del articulo 23, del Estatuto Organico,
corresponde al Consejo Superior, trazar las politicas académicas, de investigacion, de
extension, de promocion y desarrollo humano, administrativas y financieras de la
Universidad.

Que, en virtud de lo anterior,
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ACUERDA

Actualizar la Politica de Tratamiento de Informacion Personal de la Universidad de La Salle,
la cual esta contenida en los siguientes articulos:

Articulo 1°.  Ambito de Aplicacién

La Universidad de La Salle, como responsable del tratamiento de Datos Personales y en
ejercicio de su deber constitucional, aplica la presente politica, a aquellos datos que son
recolectados, transformados, utilizados, almacenados, transferidos, y sobre los que se les
aplica una disposicion final, garantizando de esta forma su adecuado tratamiento.

En consecuencia, tanto la Universidad de La Salle, en su calidad de Responsable, como los
Encargados del Tratamiento de Datos -entiéndase proveedores y terceros que prestan
servicios a la Universidad- velaran por el cumplimiento de lo normado, con el propésito que
sea respetado, el derecho a la privacidad y buen nombre de las personas, los principios y
demas normativa sobre proteccion de datos personales.

Articulo 2°. Definiciones

Para efectos de la interpretacion y aplicacion de esta Politica, y de conformidad con la
legislacion vigente sobre la proteccion de datos personales, deben tenerse en cuenta los
siguientes conceptos:

a) Administradores de la Informacion Personal: Dependencia interna que, en
cumplimiento de la Misién Universitaria, administra base de datos personales sean fisicas o
automatizadas; relacionadas en el articulo 7° de la presente politica.

b) Autorizacidén: Consentimiento previo, expreso e informado del titular del dato para
llevar a cabo el tratamiento de datos personales.

c) Autorizado: Persona a la cual el titular de datos personales autoriza para que efectle
en su representacion cualquier tipo de trdmite o solicitud ante la Universidad.

d) Base de Datos: Conjunto organizado de datos personaies que sea objeto de
tratamiento.

e) Colaborador: Es toda persona que en virtud de un contrato laboral presta sus servicios
retribuidos a la Universidad de La Salle.

f) Consulta: Los Titulares o sus causahabientes podran consultar la informacién personal
del Titular que repose en cualquier base de datos, sea esta del sector publico o privado. El
Responsable del Tratamiento o Encargado del Tratamiento debera suministrar a estos toda
la informacion contenida en el registro individual o que esté vinculada con la identificacién
del Titular.

g) Dato personal: Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias
personas naturales determinadas o determinables.

h) Dato privado: Datos personales que tienen como principal caracteristica que
pertenecen e interesan Unica y exclusivamente a la persona sobre la cual recae la
informacién.
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i) Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados
datos publicos, entre otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesion
u oficio y a su calidad de comerciante o de servidor publico. Por su naturaleza, los datos
publicos pueden estar contenidos, entre otros, en registros plblicos, documentos publicos,
gacetas y boletines oficiales y sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén
sometidas a reserva.

j) Dato semiprivado: Estos datos, aun cuando tienen el caracter de privado, sdlo le
interesan al titular y a un grupo determinado de personas, las cuales pueden consultar la
informacién mediante una autorizacién. El ejemplo tipico de esta clase de datos son las
historias crediticias que administran las centrales de riesgo.

k) Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del
Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacién, tales como aquellos que
revelen el origen racial o étnico, la orientacién politica, las convicciones religiosas o
filosdficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que
promueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias
de partidos politicos de oposicidn, asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual, y
los datos biométricos.

I) Egresado: Persona que estuvo matriculada en la Universidad de La Salle en un programa
académico de pregrado o de posgrado, culmind sus estudios y obtuvo el titulo
correspondiente.

m)Encargado del tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si
misma o en asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del
Responsable del Tratamiento.

n) Estudiante: Persona natural que tiene matricula vigente en cualquiera de los
programas académicos y demas actividades formativas ofrecidas por la Universidad, y de
acuerdo con la reglamentacion vigente.

o) Personal administrativo y de servicios: Persona vinculada a la institucién para el
desempefio de labores diferentes a las del profesorado, sus funciones pueden ser directivas,
ejecutivas, profesionales, auxiliares y de servicios.

p) Profesor: La persona natural que con tal caracter ha sido vinculado a la Institucion, de
acuerdo con las normas previstas en el Reglamento del Profesorado, para desarrollar
actividades de docencia, investigacion y produccidn intelectual, gestion académica y
extension, sea alternativa o simultdneamente, conforme al Proyecto Educativo de la
Universidad de La Salle.

q) Proveedor: Persona natural o juridica que presta sus servicios o abastece de un
producto a la Universidad.

r) Reclamo: El Titular o sus causahabientes que consideren que la informacion contenida
en una base de datos debe ser objeto de correccidn, actualizacién o supresion, o cuando
adviertan el presunto incumplimiento de cualquiera de los deberes contenidos en la Ley
1581 de 2012, podran presentar un reclamo ante el Responsable del Tratamiento o el
Encargado del Tratamiento.

s) Responsable consultas y reclamos: Persona(s) que ha(n) sido designada(s)
internamente por la Universidad para ejercer de manera formal la funcién de coordinar y
gestionar las consultas y reclamos por datos personales que los titulares formulen.
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t) Responsable del tratamiento de la informacion: Persona natural o juridica, publica
o privada, que por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el
tratamiento de los datos. El Responsable del tratamiento de la informacién es la Universidad
de La Salle.

u) Titular del dato: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento.

v) Transferencia: La transferencia de datos tiene lugar cuando el Responsable y/o
Encargado del Tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la informacion
o los datos personales a un receptor, que a su vez es Responsable del Tratamiento y se
encuentra dentro o fuera del pais.

w) Transmision: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacién de los
mismos dentro o fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por objeto
la realizacion de un Tratamiento por el Encargado por cuenta del Responsable.

x) Tratamiento de datos: Cualquier operacion o conjunto de operaciones sobre datos
personales, tales como la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacién o supresion.

y) Visitantes: Toda persona no vinculada a la Universidad de La Salle que ingresa a las
sedes de la misma.

Articulo 3°.-. De los Principios para el Tratamiento de Datos Personales

La Universidad de La Salle, en cumplimiento de la Ley Estatutaria No. 1581 de 2012, aplica,
de manera armonica e integral, los siguientes principios:

a) Principio de legalidad en materia de Tratamiento de datos: El Tratamiento a que
se refiere la Ley 1581 de 2012, es una actividad reglada que debe sujetarse a lo
establecido en ella y en las demas disposiciones que la desarrollen.

b) Principio de finalidad: El Tratamiento debe obedecer a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucion y la Ley, la cual debe ser informada al Titular.

c) Principio de libertad: El Tratamiento s6lo puede ejercerse con el consentimiento,
previo, expreso e informado del Titular. Los datos personales no podran ser obtenidos
o divulgados sin previa autorizacién, o en ausencia de mandato legal o judicial que releve
el consentimiento.

d) Principio de veracidad o calidad: La informacion sujeta a Tratamiento debe ser
veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el
Tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan a error.

e) Principio de transparencia: En el Tratamiento debe garantizarse el derecho del
Titular a obtener del Responsable del Tratamiento o del Encargado del Tratamiento, en
cualquier momento y sin restricciones, informacién acerca de la existencia de datos que
le conciernan.

f) Principio de acceso y circulacién restringida: El Tratamiento se sujeta a los limites
que se derivan de la naturaleza de los datos personales, de las disposiciones de la Ley
1581 de 2012 y la Constitucién. En este sentido, el Tratamiento sélo podra hacerse por
personas autorizadas por el Titular y/o por las personas previstas en la presente ley. Los
datos personales, salvo la informacion publica, no podran estar disponibles en Internet
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u otros medios de divulgacidon o comunicacidn masiva, salvo que el acceso sea
técnicamente controlable para brindar un conocimiento restringido sdlo a los Titulares o
terceros autorizados conforme a la ley.

g) Principio de seguridad: La informacién sujeta a Tratamiento por el Responsable del
Tratamiento o Encargado del Tratamiento a que se refiere la Ley 1581 de 2012, se
debera manejar con las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean
necesarias para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracion, pérdida,
consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

h) Principio de confidencialidad: Todas las personas que intervengan en el Tratamiento
de datos personales que no tengan la naturaleza de publicos estan obligadas a garantizar
la reserva de la informacion, inclusive después de finalizada su relacién con alguna de
las labores que comprende el Tratamiento, pudiendo sélo realizar suministro o
comunicacion de datos personales cuando ello corresponda al desarrollo de las
actividades autorizadas en la presente ley y en los términos de la misma.

Articulo 4°, De los Deberes de la Universidad de La Salle como responsable
del Tratamiento

La Universidad de La Salle, como responsable del Tratamiento de los datos personales, vela
y exige que se cumplan los siguientes deberes:

a) Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas
data.

b) Solicitar y conservar, en las condiciones previstas en la Ley 1581 de 2012 y esta Politica,
copia de la respectiva autorizacién otorgada por el Titular.

¢) Informar debidamente al Titular sobre la finalidad de la recoleccion y los derechos que le
asisten por virtud de la autorizacién otorgada.

d) Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su
adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

e) Garantizar que la informacién que se suministre a Encargados Externos del Tratamiento
sea veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

f) Actualizar la informacién, comunicando de forma oportuna a los Encargados del
Tratamiento, todas las novedades respecto de los datos que previamente le haya
suministrado y adoptar las medidas necesarias para que la informacion suministrada a éstos
se mantenga actualizada.

g) Rectificar la informacidn cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente a los
Encargados del Tratamiento.

h) Suministrar a los Encargados del Tratamiento, segun el caso, Unicamente datos cuyo
tratamiento esté previamente autorizado de conformidad con lo previsto en la Ley 1581 de
2012.

i) Exigir a los Encargados del Tratamiento en todo momento, el respeto a las condiciones
de seguridad y privacidad de la informacién del titular.




UNIVERSIDAD DE

LASALLE

j) Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefialados en la Ley 1581
de 2012 y la presente Politica.

k) Adoptar politicas y procedimientos para garantizar el adecuado cumplimiento de la Ley
1581 de 2012 y en especial, para la atencion de consultas y reclamos.

I) Informar al Encargado del Tratamiento cuando determinada informacién se encuentra
en discusion por parte del titular, una vez se haya presentado la reclamacion y no haya
finalizado el trdmite respectivo.

m)Informar a solicitud del Titular sobre el uso dado a sus datos personales.

n) Informar a la autoridad de proteccién de datos cuando se presenten violaciones a los
codigos de seguridad y existan riesgos en la administracion de la informacién de los titulares.

o) Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria
y Comercio.

p) Los demas que sean necesarios para cumplir cabalmente con la regulacion en materia
de proteccion de Datos Personales.

Articulo 5°. Del Programa Integral de Gestion de Datos Personales

Créese el Programa Integral de Gestion de Datos Personales, como un instrumento
articulador y desarrollador de la presente politica.

Paragrafo 1. El presente programa estara a cargo del area que desarrolle la funcion de
proteccion de datos personales.

Paragrafo 2. El Consejo Superior, designa al Rector para que adelante los procedimientos
necesarios para garantizar la adecuada aplicacidon y gestion del Programa Integral de
Gestién de Datos Personales.

Articulo 6°. De la funcion de Proteccion de Datos Personales

Corresponde a la Oficina de Control Interno de La Universidad de La Salle ser el area que
lidera y es garante de velar por la Proteccion de Datos Personales en la institucion. Las
funciones que en tal materia, asume la Oficina de Control Interno, son las siguientes:

a) Implementar el Programa Integral de Gestién de Datos Personales —PIGDP y adoptar
las medidas que sean necesarias para su efectiva aplicacion.

b) Impulsar la cultura de Proteccién de Datos Personales en la Universidad.
c) Coordinar la definicion e implementacion de controles al PIGDP.
d) Dinamizar con todas las areas la implementacion del PIGDP.

e) Recibir, procesar y canalizar las diferentes solicitudes de los titulares, relacionadas con
Proteccion de Datos Personales y velar por el cumplimiento en los tiempos de respuesta.

f) Solicitar declaraciones de conformidad ante la Superintendencia de Industria y Comercio
- SIC.
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g) Cumplir con el Registro Nacional de Bases de Datos —RNBD- en el tiempo y mantenerlo
actualizado.

h) Realizar entrenamiento necesario en proteccion de datos personales a nuevos
colaboradores.

i) Implementar planes de auditoria interna para verificar el cumplimiento de las politicas
de tratamiento de la informacién personal.

j) Acompanar y asistir a la Universidad en la atencion de las visitas y los requerimientos
que realice la SIC.

k) Revisar los contenidos de los contratos de transmisiones internacionales de datos que
se suscriban con encargados no residentes en Colombia.

I) Realizar seguimiento al PIGDP.
m) Recopilar y conservar las evidencias del PIGDP.

n) Reportar ante la SIC los incidentes de seguridad de la informacion de acuerdo con los
protocolos internos.

0) Las demas que le sean asignadas por el Rector.

Articulo 7°. De los Administradores de Informacion Personal.

Actuaran como Administradores de Informacion Personal, las dependencias administrativas
y académicas que por su competencia institucional den tratamiento a Bases de Datos
automatizadas o fisicas que contengan Datos Personales, esenciales en cumplimiento de la

mision Universitaria.

Las principales dependencias Administradoras de Informacion Personal son:

DEPENDENCIA ADMINISTRA INFORMACION DE:
Aspirantes a  Estudiantes  Programas

Oficina de Admisiones y Registro Académicos
Estudiantes Programas Académicos

| Rectoria Aspirantes Utopia

Carrera Académica Profesores
Aprendices

Oficina de Personal Candidatos a colaboradores
Colaboradores
Familiares de colaboradores

Secretaria General Graduados

Seguimiento a la trayectoria de Egresados Egresados

Laboratorio Instrumental de Alta | .

N Clientes

Complejidad

Filantropia y Financiamiento Externo Donantes

(F)ig":jc;na de Compras, Inventarios y Activos Proveedores

Clinica de Optometria Pacientes Clinica de Optometria

Clinica Veterinaria Propietarios de Pacientes Clinica Veterinaria




UNIVERSIDAD DE

LASALLE

Informacion financiera de estudiantes y otros

‘ Division Financiera g
5 Clientes

Circuito Cerrado de Television

Oficina de Servicios Generales Ingreso Vehicular y Peatonal a las Sedes

| Oficina de Biblioteca Trabajos de grado
Fotografias, videos, imagenes
Vicerrectoria de Promocién y Desarrollo | institucionales.
Humano. | Historias Clinicas pacientes servicio médico

Servicio de orientacién y consejeria

Vicerrectoria de Investigacion y

. nvesti i igacio
Tiransterencia Investigadores, Semilleros de Investigacion

Movilidad entrante y saliente

Convenios Marco y Especificos de
Cooperacion Interinstitucional

Convenios Especificos para practicas y
pasantias académicas

Direccion de Relaciones Internacionales e
Interinstitucionales

Museo de La Salle Visitantes

Estudiantes en cursos de Educacion
Extension y Educacidon Continuada -EXEC— | Continuada
| Convenios o Contratos

Ediciones Unisalle | Publicaciones, Produccién Editorial

Paragrafo 1. En caso de cambios en la denominacion de las dependencias por decisiones
institucionales, se entendera que la administracion de informacion personal la asume el area
funcional que cumple con la misidn asignada.

Articulo 8°. De las Funciones de los Administradores de Informacion
Personal.

Para el desarrollo de su administracion, cumpliran con las siguientes funciones:
a) Impulsar una cultura de proteccion de datos personales dentro de su dependencia.
b) Dar cumplimiento a la presente politica.

c) Acoger y aplicar los procedimientos y protocolos establecidos en la implementacion del
Programa Integral de Gestion de Datos Personales —PIGDP-.

d) Mantener actualizado el inventario de las bases de datos de su dependencia.

e) Dar tramite a las solicitudes de los titulares, en los términos, plazos y condiciones
establecidos en la normatividad vigente.

f) Asegurar el cumplimiento de los protocolos establecidos en caso de realizarse
transmisiones internacionales de datos.

g) Realizar entrenamiento necesario a los nuevos empleados que tengan acceso a datos
personales.

h) Reportar ante la Oficina de Control Interno los incidentes de seguridad de la informacion
de acuerdo con los protocolos internos.

i) En caso de requerirse, acompafiar a la Oficina de Control Interno en la atencién de las
visitas y los requerimientos que realice la SIC.
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j) Las demas que le sean designadas por el Rector.

Paragrafo 1. La Oficina de Control Interno, velara porque en las demas dependencias que
en cumplimiento de las funciones asignadas y de la Misidn Universitaria traten Datos
Personales, se observe la normatividad aplicable aqui relacionada, y que la informacion
contentiva en sus archivos y bases de datos sea almacenada y administrada en razonables
condiciones de seguridad y confidencialidad.

Paragrafo 2. La Oficina de Control Interno divulgard entre los colaboradores,
administradores de informacién personal, contratistas y terceros encargados del
tratamiento, las obligaciones que tienen en relacién con el tratamiento de Datos Personales
y dando cumplimiento al principio de seguridad establecido en la normatividad vigente, la
Universidad adoptara las medidas técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias
para otorgar seguridad a los registros evitando su adulteracién, pérdida, consulta, uso o
acceso no autorizado o fraudulento. En este sentido, el Centro de Tecnologias de
Informacion sera el encargado de prever los aspectos necesarios para la seguridad de la
informacion en las aplicaciones y bases de datos automatizadas y la Oficina de Archivo,
Documentacién y Correspondencia en lo que le compete en el tema de Gestién Documental.

Articulo 9°. Del Tratamiento de Datos Personales de Niiios, Nifas y
Adolescentes en la Universidad

La Universidad de La Salle, en cumplimiento de su misién, realiza tratamiento de datos
personales de nifios, nifias y adolescentes, en armonia con lo establecido por el Gobierno
Nacional, respetando y garantizando sus derechos y en especial el interés superior de los
nifios, nifias y adolescentes en su derecho a la educacién.

En consecuencia, la Universidad, solicitard autorizacion previa, expresa e informada a los
padres de familia o el representante legal de los nifios, nifias y adolescentes, el cual otorga
la autorizacién previo ejercicio del menor de edad de su derecho a ser escuchado, tomando
en cuenta el nivel de madurez, autonomia y capacidad para entender el asunto.

Una vez cumplida la mayoria de edad, establecida por Ley, la autorizacién otorgada por el
padre de familia o representante legal, se entenderan revocada y se debera solicitar
nuevamente al titular de los datos, lo respectivo.

Articulo 10. De la Autorizacion Previa, Expresa e Informada, o por conducta
inequivoca.

En la Universidad de La Salle se solicita a los titulares sobre los cuales realiza el tratamiento
de sus datos personales, su autorizacién previa, expresa e informada o por conducta
inequivoca del titular que permitan concluir de forma razonable que otorgd la autorizacion.

A través del Programa Integral de Gestién de Datos Personales, se estableceran los
procedimientos operativos necesarios para la obtencion de la autorizacion respectiva.

Paragrafo 1. Ei titular de los datos no podra revocar la autorizacion ni solicitar la supresion
de sus datos cuando exista un deber legal o contractual de permanecer en la base de datos.

Paragrafo 2. La autorizacion del titular de la informacion no sera necesaria cuando se trate
de:

a) Datos de naturaleza publica;
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b)
@)

d)
e)

Casos de urgencia médica o sanitaria;

Tratamiento de informacion autorizado por la ley para fines histéricos, estadisticos
o cientificos;

Datos relacionados con el Registro Civil de las Personas.

Informacién requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio de sus
funciones legales o por orden judicial; previa justificacién del vinculo entre la
necesidad de obtener el dato y el cumplimiento de sus funciones constitucionales o
legales.

Cuando la Universidad de La Salle, por mandato legal, deba entregar informacion de caracter
personal, le comunicard a la entidad publica o administrativa que sobre ella recae el deber
de cumplir con las obligaciones y exigencias que le impone la Ley Estatutaria No. 1581 de
2012, como responsable del tratamiento de datos, o encargado en ciertos casos, en especial
los principios de - finalidad — uso legitimo — circulacion restringida — confidencialidad y -
seguridad.

Paragrafo 3. El titular de los datos podré autorizar a terceras personas para ejercer sus
derechos como titular, previa acreditacién de la representacion o apoderamiento. Los
requisitos minimos que debe contener la autorizacion a terceros son:

a)
b)
c)
d)

e)

Identificacion del titular que autoriza

Copia de la cédula de ciudadania o documento de identificacion del titular

Nombre, datos de identificacion y copia de la cédula o documento de identificacion
de la persona autorizada

Tiempo por el cual la persona autorizada puede consultar, actualizar o rectificar la
informacion

Indicacién del caracter voluntario vy libre de la autorizacién

Articulo 11. De los Titulares del Tratamiento

La Universidad de La Salle trata datos personales de los siguientes titulares:

Aliados Estratégicos . o
Pacientes Clinicas

Egresados
Personal administrativo

Aspirantes a estudiantes Empleadores i
Profesores

e G

Proveedores

Candidatos a colaborador

Clientes LIAC Familiares colaboradores

Referencias

Colaboradores Investigadores

i
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Articulo 12. De las Finalidades del Tratamiento

Las finalidades para las cuales la Universidad de La Salle recolecta y trata datos personales
de los titulares, son:

1) Adelantar actividades y eventos de promocion, informacion, socializacién y mercadeo
de los programas académicos de la Universidad, asi como campafias de comunicacién sobre
vida académica universitaria.

2) Establecer comunicacidn y contacto via telefénica y mediante correo electrénico, con
los aspirantes a estudiantes sobre las caracteristicas y programas académicos ofertados por
la Universidad.

3) Elaborar el proceso de pre-inscripcion y seleccion de aspirantes a estudiantes de la
Universidad.

4) Realizar el proceso de admision, registro y matricula de estudiantes de la Universidad.

5) Hacer seguimiento y gestién de convenios con entidades financieras para la financiacion
de matriculas a los diferentes programas académicos ofertados por la Universidad.

6) Adelantar el proceso académico, asi como la gestion, el seguimiento y apoyo a los
estudiantes y docentes de los diferentes programas de pregrado, postgrado y educacion
continuada ofertada por la Universidad.

7) Hacer seguimiento y gestién del archivo historico de movilidad académica, practicas y
pasantias.

8) Realizar el control y seguimiento de tutorias.

9) Llevar registro de las consejerias a estudiantes en el marco del Sistema de
Acompanamiento.

10) Gestionar y hacer seguimiento a los semilleros de investigacion.
11) Adelantar actividades culturales, recreativas y deportivas.

12) Llevar a cabo el procedimiento de registro y control de la expedicién de titulos
universitarios e histéricos de historias académicas.

13) Mantener y conservar los titulos profesionales de los egresados de la Universidad.

14) Realizar actividades de promocion y mercadeo, asi como campafas de comunicacion
sobre vida académica universitaria, y el programa de beneficios dirigidos a los egresados de
la Universidad.

15) Mantener la informacion de contacto actualizada de los egresados de la Universidad.

16) Gestionar la bolsa de empleo y de estadisticas internas de empleabilidad de estudiantes
y egresados de la Universidad.
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17) Realizar eventos académicos y de conservacion del archivo histdrico y soporte
documental, fotografico, videografico, entre otros, de los mismos.

18) Administracion y divulgacion en el portal web y redes sociales institucionales de
evidencias fotogréficas y videografias capturadas durante la realizacion de eventos y
actividades de la Universidad, asi como informacion de interés de la institucion.

19) Adelantar el proceso de convocatoria y seleccién de personal, el cual incluye entrevistas,
estudio de seguridad y verificacién de datos, pruebas psicotécnicas, examen médico
ocupacional, entre otros.

20) Desarrollar el proceso de contratacion del personal administrativo y/o de servicios,
aprendices y profesores.

21) Gestionar y hacer seguimiento a las actividades de bienestar institucional y seguridad y
salud en el trabajo.

22) Gestionar y hacer seguimiento a los planes académicos, de evaluacion y autoevaluacion
docente.

23) Elaborar las estadisticas de desempefio del personal académico y docente, asi como
hacer seguimiento a la produccion intelectual de los docentes.

24) Llevar el registro y control del histérico de donaciones y donantes de la Universidad de
La Salle.

25) Prestar los servicios de salud visual, tales como optometria, optometria funcional,
optometria pediatrica, terapia visual y ortoptica, oftalmologia, imagenes diagndsticas,
electrodiagnéstico, entre otros, a través de la Clinica de Optometria.

26) Gestionar y dar soporte a los procesos de habilitacién de servicios de salud visual.

27) Llevar el registro y control del estado de salud de pacientes de servicios de salud visual.
28) Elaborar informes y dar soporte de brigadas de salud visual realizadas.

29) Gestionar las estadisticas de atencién de pacientes en la Clinica de Optometria.

30) Prestar los servicios veterinarios médico — quirlrgicos, a través de la Clinica Veterinaria.

31) Brindar informacidn sobre el talento humano médico, equipo de apoyo administrativo y
clientes propietarios de animales de la Clinica de Veterinaria.

32) Publicar libros, revistas de divulgacion cientifica o artistica, institucionales de opinién,
textos académicos y/o didacticos, publicaciones de caracter institucional, pastoral o
informativo, entre otros.

33) Elaborar y gestionar los contratos de propiedad intelectual y de proceso editorial.

34) Dar tramite, hacer seguimiento y evaluacion a los convenios interinstitucionales de
cooperacién académica.
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35) Realizar promocién, ejecucion, desarrollo y evaluacion de programas de responsabilidad
social y apoyo a comunidades vuinerables.

36) Gestionar el Museo de La Salle y sus servicios.
37) Llevar el registro y control de visitantes al Museo de La Salle.

38) Gestionar la facturacion de entrada de visitantes a las exposiciones, recorridos, talleres
y demas servicios y/o eventos prestados por el Museo de La Salle.

39) Dar soporte a los eventos realizados y participantes de eventos del Museo de La Salle.
40) Aplicar encuestas para evaluacion de los servicios prestados por el Museo de La Salle.

41) Llevar el registro e histérico de donantes a las diferentes colecciones del Museo de La
Salle.

42) Prestar servicios internos y externos de métodos cromatogréficos |y
espectrofotométricos, asi como servicios de analisis ambientales, fisicos, quimicos y
microbidlogicos, control de calidad de alimentos, entre otros, a través del Laboratorio
Instrumental de Alta Complejidad — LIAC.

43) Hacer la gestion, el control y llevar el registro historico de los clientes del Laboratorio
Instrumental de Alta Complejidad — LIAC.

44) Gestionar la facturacion de clientes del Laboratorio Instrumental de Alta Complejidad -
LIAC.

45) Adelantar el registro, control, gestion e histérico de proveedores, asi como la
actualizacién de datos de proveedores.

46) Adelantar el registro, control, gestion e historico de otros clientes, asi como la
actualizacion de datos de otros clientes.

47) Gestionar y hacer seguimiento a los servicios de biblioteca.

48) Brindar atencion al usuario interno y externo; responder, hacer seguimiento y gestionar
la atencion de Peticiones, Quejas, Reclamos, Solicitudes y Felicitaciones.

49) Conservar la memoria histérica académica y administrativa de la Universidad de La
Salle.

50) Llevar el control documental de archivo central y memoria fotografica de la Universidad,
como soporte de actividades administrativas y académicas.

51) Ejercer acciones de video vigilancia, control de ingreso y salida de las instalaciones,
mediante identificacion biométrica, fotografica y/o filmica, para control de los activos y
seguridad de las personas dentro de la Universidad.

Articulo 13. De los Derechos aplicables a los Titulares de Datos Personales

La Universidad de La Salle garantiza a los titulares de los datos, el ejercicio de los siguientes
derechos.
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a) Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a los Responsables del
Tratamiento o Encargados del Tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre otros frente
a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o aquellos
cuyo Tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado.

b) Solicitar prueba de la autorizacién otorgada al Responsable del Tratamiento salvo
cuando expresamente se exceptlie como requisito para el Tratamiento, de conformidad con
lo previsto en el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012.

c) Ser informado por el Responsable del Tratamiento o el Encargado del Tratamiento,
previa solicitud, respecto del uso que les ha dado a sus datos personales.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a
lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y las demas normas que la modifiquen, adicionen o
complementen.

e) Revocar la autorizacion y/o solicitar la supresién del dato cuando en el Tratamiento no
se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales. La revocatoria
y/o supresién procedera cuando la Superintendencia de Industria y Comercio haya
determinado que en el Tratamiento el Responsable o Encargado ha incurrido en conductas
contrarias a la Ley 1581 de 2012 y a la Constitucion.

f) Acceder en forma gratuita, al menos una vez cada mes calendario, a sus datos
personales que hayan sido objeto de Tratamiento y cada vez que existan modificaciones
sustanciales a la Politica actual. Para consultas cuya periodicidad sea mayor a una por cada
mes calendario, la Universidad, solo podra cobrar al titular de los datos, los gastos de envio,
reproduccidn y, en su caso, certificacién de documentos y dichos costos, no podran ser
mayores a los costos de recuperacion del material correspondiente, en fortuito que el valor
sea superior, se debera demostrar los soportes de dichos gastos.

Articulo 14. De las Consultas del Titular de los Datos Personales

Los titulares de datos personales, o sus causahabientes, podran consultar la informacién
que repose en cualquier base de datos, a través del mecanismo de consultas. Dichas
consultas, seran atendidas en un término maximo de diez (10) dias habiles contados a partir
de la fecha de recibo de la misma. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro del
término, se informara al interesado los motivos, sefialando la nueva fecha en que sera
atendida su consulta, la cual en ningin caso podra ser superior a los cinco (5) dias habiles
siguientes al vencimiento del primer término.

Para ellos los titulares de datos personales, o sus causahabientes, deben cumplir los
siguientes requisitos:

a) La consulta debe estar dirigida a la “"Universidad de La Salle”.

b) Contener la identificacién del Titular (nombre y documento de identificacién).

c) Contener la descripcion de los hechos generadores de la consulta.

d) El objeto de la peticién.

e) Especificar la direccion de notificacién del Titular, ya sea fisica o electronica (correo
electrénico).

Articulo 15. De los Reclamos del Titular de los Datos Personales

Los titulares de datos personales, o sus causahabientes, que consideren que la informacion
contenida en una base de datos, debe ser objeto de correccién, actualizacion o supresion,
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0 cuando adviertan el presunto incumplimiento de los deberes del responsable del
tratamiento, podran realizar las objeciones pertinentes a través del mecanismo de reclamos.
Dichos reclamos, seran atendidos en el término maximo de quince (15) dias habiles
contados a partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender
el reclamo dentro de dicho término, se informara al interesado los motivos de la demora y
la fecha en que se atendera su reclamo, la cual en ninglin caso podra superar los ocho (8)
dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.

Para ello, los titulares de datos personales, o sus causahabientes, deben cumplir los
siguientes requisitos:

a) El reclamo debe estar dirigido a la “Universidad de La Salle”.

b) Contener la identificacion del Titular (nombre y documento de identificacion).

¢) Contener la descripcién de los hechos generadores del reclamo.

d) El objeto de la peticién.

e) Especificar la direccién de notificacion del Titular, ya sea fisica o electrénica (correo
electronico).

f) Anexar los documentos que se quieren hacer valer.

Paragrafo. La Universidad de La Salle, con motivo de las consultas o reclamos, solo podra
dar respuesta y suministrar informacién sobre datos personales a las siguientes personas:

e Al titular del dato, sus causahabientes o sus representantes legales, siempre y
cuando acrediten esta calidad.
A las personas autorizadas por el titular del dato.
A las personas autorizadas por orden judicial o legal.

Articulo 16. Del Canal de Atencion a los titulares de los Datos Personales

El canal de atencién que la Universidad de La Salle ha establecido para la atencién de
consultas y reclamos relativos a proteccion de datos personales, a cargo de la Oficina de
Control Interno, es el siguiente:

o Correo electronico: habeasdata@lasalle.edu.co
Articulo 17. De la Gestion del Talento Humano

La Universidad de La Salle realiza el tratamiento de datos personales consignados en la hoja
de vida de los aspirantes a colaboradores, al momento de participar en un proceso de
convocatoria y seleccidn de la Universidad. Al momento de hacer entrega de la hoja de vida,
el aspirante, por conducta inequivoca, autoriza a la Universidad de La Salle para realizar el
tratamiento de la informacion consignada en la misma, con la finalidad de ejecutar las
actividades necesarias para la vinculacion laboral, capacitacion, evaluacién, desarrollo del
contrato, bienestar del personal y seguridad y salud en el trabajo y acepta que informé a
sus referencias personales, familiares y laborales sobre la posibilidad de que sean
contactados con el fin de consultar la informacion suministrada por el aspirante a
colaborador en su hoja de vida.

Cuando el aspirante a colaborador no sea seleccionado para ocupar la vacante ofertada por
la Universidad, su hoja de vida sera suprimida dentro de los doce (12) meses siguientes a
la entrega de la misma.

Con relacion a la informacion de profesores, personal administrativo, personal de servicios
generales y aprendices, la Universidad recolecta la informacion necesaria con la finalidad de
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gjecutar las actividades relacionadas con la vinculaciéon laboral, desarrollo del contrato,
evaluacion del desempefio, bienestar y seguridad y salud en el trabajo.

Articulo 18. De las clausulas de confidencialidad

La Universidad de La Salle incluira en todos los convenios y contratos que sean celebrados
con entidades publicas y privadas del orden nacional e internacional una clausula de
confidencialidad, ademas de las clausulas de transferencia o de transmisién de datos
personales que aplique. La clausula de confidencialidad contendra como minimo lo
siguiente: finalidad de la informacién que se comparta o se conozca, obligacién de no
difundirla o darle un tratamiento diferente del autorizado y compromiso para manejar la
informacion con absoluto cuidado y confidencialidad.

Articulo 19. De los Sistemas de Autenticacion y Control

La Universidad de La Salle puede tratar datos sensibles al momento del ingreso y salida del
talento humano, estudiantes y visitantes a las instalaciones de la Universidad, al realizar un
registro fotografico, filmico y/o biométrico. El tratamiento de dichos datos se realiza
Unicamente con el fin de garantizar la seguridad de las personas e instalaciones de la
Universidad.

Articulo 20. Del Aviso de Privacidad

La Universidad de La Salle pondra a disposicion de los titulares su aviso de privacidad el cual
debera cumplir con lo requerido por la normativa, a saber:

Nombre o razdn social y datos de contacto del Responsable del tratamiento.

o El tratamiento al cual seran sometidos los datos personales recolectados y la
finalidad del mismo.

e Los derechos que le asisten a los titulares.

e Indicacién de como acceder o consultar la Politica de Tratamiento de la Informacion
Personal.

Articulo 21. De los Sistemas de Videovigilancia

La Universidad de La Salle para garantizar la seguridad de las personas en sus instalaciones
podra utilizar medios de videovigilancia, para ello informara a los titulares de la existencia
de estos medios mediante avisos o anuncios de videovigilancia, ubicados de manera
estratégica para su facil identificacion, en las zonas de ingreso a los edificios e instalaciones
de la Universidad que se encuentran vigiladas y monitoreadas.

Esta informacién, en caso de ser requerida, puede ser empleada como prueba en cualquier
tipo de proceso ante autoridades administrativas o judiciales con sujecién y cumplimiento
de las normas aplicables. El tiempo de permanencia de las cintas de videovigilancia es de 8
a 15 dias.

Articulo 22. Del Tratamiento de Imagenes de Nifios, Niiias y Adolescentes

Las imagenes de los nifios, nifias y adolescentes, que sean almacenadas por los sistemas
de videovigilancia o captura de tomas fotograficas, en eventos institucionales o con la
finalidad de garantizar la seguridad del desarrollo de las actividades ejecutadas al interior
de nuestra institucion, respetaran los derechos prevalentes de los mismos y solo se
realizaran cuando: responda y respete su interés superior, y asegure el respeto de sus
derechos fundamentales.
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Articulo 23. Del Portal Web y Redes Sociales de la Universidad

La Universidad de La Salle, a través de su portal web y redes sociales, publica informacién
relativa a la institucidn, asi mismo, estos medios incluyen la posibilidad que los usuarios
proporcionen cierta informacion con el fin de cumplir con finalidades especificas de acuerdo
al requerimiento de cada usuario.

Cuando un titular de los datos, proporcione la informacion que se solicita en los diferentes
formularios web, mayormente informacion de contacto, autoriza de manera inequivoca, en
que la misma se compile y sea tratada como dicta la presente Politica.

Articulo 24. De la vigencia de las Bases De Datos

Las bases de datos de la Universidad de La Salle estaran vigentes hasta que finalice la
necesidad del tratamiento o hasta que la normatividad colombiana establezca el fin para su
conservacion. Lo anterior sin perjuicio del ejercicio de los derechos que poseen los titulares.

Articulo 25. De la Notificacion de Cambios de Politica de Tratamiento de la
Informacion

Cualquier cambio, o modificacién sustancial que se haga a esta Politica, sera comunicada al
titular mediante los medios de comunicacién idéneos, tales como: correo electrénico, avisos
en el portal web, o en las instalaciones fisicas de la Universidad.

Articulo 26. De la Publicacion y entrada en vigencia del presente acto
administrativo.

El presente Acuerdo, una vez emitido, sera publicado en el portal Web de la Universidad de
La Salle, deroga la Resolucién de Rectoria No. 361 del 31 de julio de 2013 y las demas

normas que le sean contrarias. La Politica contenida en este acto, comenzara a regir a partir
del 21 de mayo de 2018.

Dado en Bogota D.C., a los tres (3) dias del mes de mayo 2018.

iﬂfﬁ 5?57/

CARLOSGA?IEL GOMEZ'RESTREPO, f.s.c.

Presidentg del Consejo Superior

SARAY YANEHT MORENO ESPINOSA
Secretaria General




